· 申請程序說明：

一、既設及新設立實驗場所皆應填寫申請設立表格，載明負責人姓名、實驗場所名稱、實驗性質與用途等，並確實了解、遵守國立臺灣大學實驗場所設立辦法之規定。如有任何使用上之異動，包括負責人退休、離職或更替，應重新申請審查。
二、實驗場所屬本校系所或各中心之學術單位者，由一級單位(學院、一級中心)負責審查；屬計畫性質實驗場所，由研發處負責審查。各一級單位之審查程序由各單位訂定之，經行政會議通過後施行。
三、一般實驗場所經一級單位核定後，送環安衛中心備查。環安衛中心得予以抽查，發現不合格者，仍應取消其資格。
四、特殊實驗場所經一級單位初核後，送環安衛中心會同總務處及校規小組複審後始得設立。

· 填表說明：實驗場所申請設立所需檢附文件，共有申請表、設立規劃書、設立設施檢查申報表（分一般及特殊實驗場所）。
壹、實驗場所設立申請表

一、本實驗場所設立表共分四個部份，申請人僅需填寫第一部份基本資料及第二部分申請類別及檢附文件，第三、四部分由審查單位填寫。

二、基本資料部分：（定義來源：國立臺灣大學實驗室負責人注意事項、國立臺灣大學實驗場所設立辦法）
（一）申請單位係指實驗場所負責人所屬單位，如○院○系所(中心)。

（二）實驗場所負責人權責為規劃協調實驗室運作、負責實驗室之安全、衛生與環境保護。本欄需親自簽名，不得僅蓋章或由他人代簽，且需由相關教師或研究人員擔任。

（三）職稱係指職務名稱，如：教授、副教授、職員等。

（四）實驗場所位置指的是實驗室所在的位置，非指老師辦公室、休息室。

（五）實驗場所所在大樓之類型，單一系所之研究實驗大樓，如化學系；教學實驗大樓，如思亮館；行政辦公大樓，如行政大樓；綜合系所之研究實驗大樓，如工綜館；一般教學大樓，如綜合教室。

（六）聯絡人指的是本案申請程序可供詢問者，如研究助理。

（七）緊急聯絡人可填負責人、實驗室安全人員、實驗室急救人員等，如遇緊急事故駐警隊可立即聯絡的人員，且必須完全了解實驗場所危害特性及實驗性質者。為供緊急事故得以妥適處理，請務必填寫二人。

二、申請類別及檢附文件部分：
（一）實驗場所類別依實驗性質及使用設備分別填寫。實驗性質分一般性、特殊性實驗場所。係依實驗性質區分，如非特殊性質，方屬一般性實驗場所，特殊性如化學性、物理及機械性、生物性等者。使用設備則依操作實驗過程，所需儀器設備器材或產生之危害或環境等勾選。
（二）檢附文件為申請設立文件列表清單，請申請人依所提文件勾選，規劃書（含附件）、申報表則依審查表性質分別勾選。非具特殊性設備或特殊性實驗場所只須填寫一般性實驗場所設立之設施檢查申報表。有特殊性設備或特殊性實驗場所則需填一般性實驗場所設立之設施檢查申報表及特殊性實驗場所設立之設施檢查申報表中相關項目(可複選)。
三、書面審查部分：由審查單位填寫，於收到申請書後兩個月內安排審查時間與安排現場審查時間，惟申請後達一年尚未獲核可者即停止運作，迄至核可日起始得再運作。

四、竣工審查部分：由審查單位依現場狀況填寫審查狀況。
貳、實驗場所設立規劃書：

一、基本資料部份： 
（一）實驗場所負責人需親自簽名，不得僅蓋章或由他人代簽，需由相關教師或研究人員擔任。實驗場所負責人除規劃協調實驗室之運作外，尚應負責實驗室之安全、衛生與環境保護。
（二）實驗場所位置指的是實驗室所在的位置，非指老師辦公室、休息室。

二、審查結果部份：由審查單位填寫，依實驗場所所屬學術或行政之一級單位，如：學院、研發處。申請單位勿填寫。

三、審查項目部份： 
（一）設立目的與實驗類型規畫要點，請儘量以文字、圖片或圖表敘述。

（二）請依實驗性質或場所規範蒐集校內外相關安全法規（文獻），並提供電子檔供審核單位審核。

（三）實驗場所內部規劃應包含：含實驗場所擺設、給排水系統、電力需求與線路圖、消防設備、排煙系統、通風配置與規格、空調及照明等(含平面圖) 。

（四）安全風險評估包含危險因子與風險抑低。

（五）逃生規劃係指逃生動線規劃、圖說。

（六）急救設備應包含放置位置（例沖眼器位置、沖淋設備位置等）與急救箱內容物和急救處理流程（包含傷勢判定與通報流程）。

（七）特殊設備，例如：危險性機械設備、真空設備、游離輻射性物質或設備等，是否有因規格與安裝，別於一般機器設備之要求。

（八）組織管理包括：標準程序、工作守則、管理人姓名與聯絡方式、相關操作及安全教育訓練手冊、維護計畫及記錄、意外事故處理程序等等。

參、實驗場所設立設施檢查申報表
一、非具特殊性設備或特殊性實驗場所只須填寫一般性實驗場所設立之設施檢查申報表。有特殊性設備或特殊性實驗場所則需填一般性實驗場所設立之設施檢查申報表及特殊性實驗場所設立之設施檢查申報表中相關項目(可複選)。
二、特殊性實驗場所設立審查表：請從共同檢查項目開始填寫，並依實驗場所設備與性質分別填寫。
（一）特殊性實驗室之共同檢查項目：

1.高壓氣體:實驗場所若有使用壓縮氣體系統，壓縮氣體鋼瓶，包含無毒但會導致窒息之氣體(Ｎ2, He, Ar等) 、有毒氣體(HCN, CO, H2S, NH3, HSiCl3, CO2等) 、易燃或爆炸氣體。(氫氣，乙烯，環氧乙烯等)。
2.小型機械儀器設備：有使用來回運動、產生火花、電弧、發火源、高溫之機械、儀器、設備者(例如研磨機械、離心機，幫浦，壓縮機等) 。會產生火花、電弧、發火源、高溫之機械、儀器、設備設置適用滅火裝置。會產生高溫之機械、儀器、設備設置散熱裝置。（例：研磨機、研磨輪）

3.電磁安全：實驗場所使用產生高磁場、高電壓、高電磁波之機械。（例：電磁除鐵器）

4.光學安全：實驗場所使用產生強光之光源、機械、儀器、設備。（例：聚光燈）

5.雷射安全:低功率雷射筆或是高功率雷射。（例雷射焊接機）

6.噪音安全：實驗場所使用產生強烈噪音之機械、儀器、設備。（例：傳動馬達、球磨機、空氣鑽等產生強烈噪音之機械）

7.空氣品質安全：會釋放廢氣之儀器設備。(如：真空幫浦，氣相層析儀，元素分析儀，高温烘箱等)
8.粉塵安全：使用產生粉塵之機械、儀器、設備。（例：研磨機）

9.冷房或温室：實驗場所為密閉式冷房或温室。
10.抽氣櫃：實驗場所若有裝設抽氣櫃，但裝有生物操作櫃者，請在生物性因子項目欄再勾選相關選項
11.低溫系統：實驗場所使用、貯存或製造低温凍劑之系統。
12.真空設備：實驗場所產生真空之機械、儀器、設備。
13.高溫作業場所：請遵守「高溫作業勞工作息時間標準」相關規定。
14.易燃物：如油漆。(填具化學性因子者可不用填)

15.危險物及有害物：爆炸性、著火性、氧化性、易燃液體、可燃性、爆炸性、有機溶劑、特定化學物質。(填具化學性因子者可不用填)

（二）化學性因子專屬檢查項目：包含危險物及有害物、毒性化學物質、甲類先驅化學品等等。

（三）物理及機械性因子專屬檢查項目：
1.依勞工安全衛生法第八條第一項所稱具有危險性之機械，係指符合中央主管機關所定一定容量以上之下列機械：一、固定式起重機。二、移動式起重機。三、人字臂起重桿。四、升降機。五、營建用提升機。六、吊籠。七、其他經中央主管機關指定具有危險性之機械。

2.勞工安全衛生法第八條第一項所稱具有危險性之設備，係指符合中央主管機關所定一定容量以上之下列設備：一、鍋爐。二、壓力容器。三、高壓氣體特定設備。四、高壓氣體容器。五、其他經中央主管機關指定具有危險性之設備。

（四）游離輻射性因子專屬檢查項目：輻射作業場所為進行各種游離輻射性物質或設備之實驗操作場所，包括非密封放射性物質、密封放射性物質、可發生游離輻射設備、核子原料及主管機關原子能委員會所規定管制之物質或設備。
（五）生物性因子專屬檢查項目：請務必同時填具化學性專屬檢查項目，基因重組實驗操作場所若有使用其他特殊項目者（如輻射等），亦應同時填寫相關專屬檢查項目表。如申請BSL2+級（含）以上基因重組實驗場所者，需符合負壓實驗場所相關規定。

（六）動物性實驗操作場所專屬檢查項目：
     動物性實驗操作場所為利用動物進行各種實驗操作之場所才須填寫，動物舍之設置，應按國立臺灣大學校總區實驗動物舍管理辦法申請設立。除經特殊性實驗場所設立之設施檢查外，並依實驗動物實驗申請案作業流程通過後始能運作。

